MINISTERIO DO INTERIOR
SERVICO DE MIGRACAO E ESTRANGEIROS

INSTRUTIVO PARA UTILIZACAO DO SISTEMA DE INFORMACAO DE
BOLETINS DE HOSPEDES

SO TR hOSPCdeSﬂne.'n\m
AANGOLA e s

SIBA

Sstema de Informagdo de Boleting de Aljamento

Informagao de Boletins de Akojamento, por forma a poderem
proceder § respectva comunicagdo elecronica em condigies
de sequana.
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INTRODUCAO

O sistema de Informacdo de Boletins de Hospedes é um software que geréncia todos 0s processos
internos e organiza as principais rotinas duma entidade alojadora, desde o0 momento que o hospedes
solicitam uma determinada hospedagem.

O Servigo de Migracéo e Estrangeiros no dominio de controlo de permanéncia, por meio da recolha em
tempo oportuno das Informacdes relacionadas ao domicilio de estrangeiros, tem a funcdo no sistema de
fiscalizar as entidades alojadoras e similares ou por pessoas singulares, nas hospedagens de
estrangeiros.
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1° PASSO

Usar um navegador de internet para aceder ao site oficial do Servico de Migracdo e
Estrangeiros, pelo endereco https://hospedes.sme.gov.ao/, conforme ilustracédo:

# | hospedes.sme.gov.ao

2° PASSO
Ap0s aceder ao Sistema pela primeira vez, devera Cadastrar Alojadora conforme ilustracao:

SIBA

Sistema de Informacao de Boletins de Alojamento

|Efmail

Palavra-passe

B Lembrar palavra-passe

Entrar

Recuperar Senha Cadastrar Alojadoras

Figura.l
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3°PASSO

Deverd inserir o NIF da entidade Alojadora como ilustrado abaixo:

Entidade Alojadora
001 ]

Figura.2
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4° PASSO

Apareceré os dados do NIF da Entidade Alojadora, pelo que devera completar o preenchimento
do formulario como ilustrado abaixo:

6ok @ e
A s bogpedessnegan

SEIVIODENIGRAGADE ESTRANGEIOS

Figura.3
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5° PASSO

Devera preencher o documento de identificacdo que pode ser o Bilhete de Identidade, Visto ou
Titulo de Residéncia do Gestor da Entidade Alojadora como ilustrado abaixo:

wmen hygpedsare vz
ANGOLA ﬂmmmﬁ«m

Identificagéo do Gestor da Entidade Alojadora

Bibete de ienidad: | Wisto Tiulode Residénia

Figura.4

6° PASSO

O Gestor da Entidade Alojadora devera preencher os seus dados pessoais e de seguida
preencher o email conforme as ilustracdes abaixo:

oot ospedessmegovao
AANGOLA SERVICO DE MIGRACADE EKTRU‘;\(E.LWN

Pré-Cadastro do Gestor da Entidade Alojadora

GAO INDIRA \C CADETE

2279LA030 RUA K. MENGO N°66/68 ZONA 5 | BAIRRO ALVAI

+244 v 926448200 +244 v Telefone

()=

Figura.5
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COVENODE hOSPGdESSTTlQ-"OWO
AAM;OLA {xuﬁ(ﬁ\mmimﬁ\cm\x

Pré-Cadastro do Gestor da Entidade Alojadora

Figura. 6

7° PASSO

O Gestor da Entidade Alojadora, aguardard no seu email, a aprovacao Entidade Alojadora e do
Gestor conforme as ilustracdo abaixo:

amr hosedescneoniao
ANGOLA ﬂfgpiie\[dﬁ.ﬁﬁ[qtﬁ.\mf

Figura.7
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8° PASSO

O Gestor da Entidade Alojadora, recebe o email de aprovacao, devera criar novas credenciais
conforme as ilustracGes abaixo:
é

B 8 0& me

SME - Conta Aprovada

Figura. 8

GOVERNODE h edesgne(v()\!at)
i SMe.gOvV.
ANGOLA i?R?(sﬂEE MIGRACAOE Wil ANGEROS

Resetar senha

Figura. 9
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9° PASSO

Podemos ter acesso aos dados estatisticos, lista de entrada e e saida de hdspedes conforme as
ilustracOes abaixo:

Figura. 10
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10° PASSO
A opcao filial serve para aqueles entidades que trabalham com NIF de outras entidades alojado

oty hospedessme.gov.ao

SERVICO DE MIGRAGAQ E ESTRANGEIROS

Filiais

Figura.11

GOVERNO DE hospedes,smc, goV.a0
AANCOLA P S e chdn

Cadastrar Filial

Figura.12
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covevone | hospedes.sme.gov.ao
AANGOLA M.“Hﬁ, g ROS

Gestor(a) da filial

Figura.13

Filiais

Figura.14
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11° PASSO
Podemos observar a lista de hdspedes que entraram na Entidade alojadora bem, de seguida em
Registar Hospede:

covmvone  hospedessme.gov.ao
AANGOLA A0

EESTR!

Figura. 11

POy —

covirvone  hospedes.sme.gov.ao
.SMe.gov.

A isia hospedessmegovao

Escolher tipo de Hospede

Selecione

Permanente
Nao Permanente

Figura. 12
Seleccionar que tipo de hospede se trata
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hospedes.smc.gmnao

GoveRNODE
ANGOLA | gucdbeviraciot estiace

Escolher tipo de Hospede

Néo Permanente

Sequite

Figura. 13
Apds seleccionar o tipo de hospede, clicar em seguinte

* %00

covmont - hospedes smegov.ao

ANGOLA | grycabescancios ssancetmos

Dados Estatstioos Hospedes ramostabios4@gmailcom *
NePassaporte lidade
m o

e eido
Localde Nasciment ime

N o
Naconalidade Prof

esidinca

Figura. 14
Preencher os dados do hdspede e clicar em entrada
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Entrada de Hospedes nao Permanentes

Figura. 15
Processo Concluido
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12° PASSO

llustracdo dos dados estatisticos na figura abaixo:

 hopsdessmegoraash

GOVERNO DE hosped&.sme, 0V.20
ANGOLA | g beucsorisiicinn

Estatisticas Gerais

Figura.16
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CONCLUSAO

O Sistema de informacdo de boletins de alojamento, disponivel pelo Servico de Migracdo e
Estrangeiros é de facil utilizacdo e visa essencialmente o controlo diario dos cidaddos estrangeiros
albergados que por hotéis, hospedarias, pensbes, pousadas, centros turisticos ou estabelecimentos
similares, bem como facilitacdo do processo de fiscalizacdo dos mesmos nos mais variados pontos da
Republica de Angola.
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